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Если делаете сами:
документы по 152-⁠ФЗ и уведомление
в Роскомнадзор
Сделать самим закон не запрещает. Ниже семь шагов по порядку: что сделать, на какую норму

опираться и что должно получиться на выходе. Шаги 2 и 3 относятся к технической защите

информации: это работа специалиста, а не бухгалтера или кадровика.

ШАГ НОРМА ЧТО ДОЛЖНО ПОЛУЧИТЬСЯ

1 Разобрать процессы

Какие данные, о ком, зачем,

на каком основании, где хранятся

и кому передаются

ст. 5, 6 152-⁠ФЗ Перечень целей. У каждой свои

категории данных, субъекты, основание

и сроки

2 Оценить вред

Какой вред нарушение может

причинить людям, чьи данные вы

обрабатываете

ЗАЩИТА  ИНФОРМАЦИИ

приказ Роскомнадзора

от 27.10.2022 № 178

Акт оценки вреда

3 Определить уровень

защищённости и меры

Для каждой информационной

системы с персональными данными

ЗАЩИТА  ИНФОРМАЦИИ

ПП от 01.11.2012 № 1119; приказ

ФСТЭК России от 18.02.2013

№ 21; при шифровании приказ

ФСБ России от 10.07.2014 № 378

Акт определения уровня защищённости

и перечень мер

4 Составить документы под

свою организацию

Закон перечисляет 16 мер для

организации

ч. 1 ст. 18.1, ч. 2 ст. 19 152-⁠ФЗ Политика, приказы, положения,

согласия, инструкции, журналы.

Каждый документ описывает вашу

организацию, а не соседнюю

5 Привести в порядок сайт

Формы, счётчики, чаты и другие

сервисы

ч. 2 ст. 18.1, ч. 1 ст. 9 152-⁠ФЗ Политика опубликована. Согласие

в формах оформлено отдельным

документом. Сервисы и cookie названы

6 Подать уведомление

в Роскомнадзор

На портале Роскомнадзора, затем

подписать и отправить

ч. 1 и 3 ст. 22 152-⁠ФЗ; форма

по приказу Роскомнадзора

от 28.10.2022 № 180

Запись в реестре операторов: каждая

цель отдельно, меры защиты те, что есть

на деле

7 Держать всё в актуальном

виде

Меняется закон, меняется

организация

ч. 7 ст. 22, ст. 12 152-⁠ФЗ Изменения в реестр не позднее 15-го

числа следующего месяца.

Трансграничная передача отдельным

уведомлением. Новые работники

ознакомлены

Шаг 1 держит всё остальное. Цели и основания из него переходят в документы, в уведомление и на сайт.

Ошибка в нём повторится везде.
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Пять мест, где чаще всего ошибаются

Проверьте себя

Сколько стоит ошибка

НАРУШЕНИЕ ИП ОРГАНИЗАЦИЯ
ДОЛЖНОСТНОЕ

ЛИЦО

Не подано уведомление в Роскомнадзор

(ч. 10 ст. 13.11 КоАП)

100 000–300 000 ₽ 100 000–300 000 ₽ 30 000–50 000 ₽

Политика не опубликована (ч. 3 ст. 13.11 КоАП) 10 000–20 000 ₽ 30 000–60 000 ₽* 6 000–12 000 ₽

* Малое предприятие по ч. 3 платит как ИП (ст. 4.1.2 КоАП). Размер штрафа определяется с учётом обстоятельств дела. Суммы

по КоАП РФ в редакции на ноябрь 2026 года. Сверено 14.11.2026.

Когда звать специалиста. Шаги 2 и 3 и описание мер в уведомлении требуют знаний по защите информации.

Если в организации их нет, это нормальный повод поручить работу тому, у кого они есть. Закон этого

не требует, но ошибки на этих шагах видны в открытом реестре.

Одна цель на всё. «Обработка персональных данных» одной строкой и основание «согласие» для кадровых

данных, хотя большую часть из них обрабатывают по закону, без согласия.

1

Меры защиты из чужой записи. В нашем исследовании реестра у 50,9 % записей текст мер повторяется

слово в слово минимум в 10 записях. По такому тексту не понять, что сделала именно ваша организация.

2

Согласие строкой в договоре или оферте. С 1 сентября 2025 года согласие оформляют отдельно от других

документов (ч. 1 ст. 9 152-⁠ФЗ). Для исполнения договора согласие не нужно (п. 5 ч. 1 ст. 6), для рассылок

нужно.

3

Подали и забыли. Сайт, сервисы и ответственный поменялись, а запись в реестре нет. По нашему

исследованию, 11,2 % найденных записей последний раз менялись до 1 сентября 2022 года.

4

«Поручили бухгалтеру». Ответственного за организацию обработки назначают (ч. 1 ст. 22.1 152-⁠ФЗ), но

ответственность организации от этого не уходит.

5

Запись в реестре операторов есть, каждая цель

в ней отдельно

Меры защиты в записи совпадают с тем, что есть

на деле

Политика опубликована на сайте Согласие в формах сайта оформлено отдельным

документом

Запись обновлялась после последних изменений

в организации

Назначен ответственный за организацию

обработки

Как вашу запись видит проверяющий
Бесплатная проверка записи в реестре операторов: что в ней в порядке, что устарело

и что стоит исправить. Короткий отчёт сразу на экране.

kpib.ru/proverka-v-reestre-roskomnadzora
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